UCHWALA NR 543/2025
KRAJOWEGO ZARZADU PZD
z dnia 20 listopada 2025r.
w sprawie przyjecia wytycznych dla Rodzinnych Ogrodéw Dziatkowych PZD
w sprawie sporzqdzania sprawozdar finansowych ROD za lata 2025 -2029

Krajowy Zarzad Polskiego Zwiazku Dziatkowcéw
dziatajac na podstawie § 149 ust.2 pkt 6 Statutu
PZD postanawia:

§1
Przyja¢ Wytyczne w sprawie sporzqdzania spra-
wozdari finansowych rodzinnych ogrodow dziat-
kowych za lata 2025 - 2029 r. stanowiqce zatqcznik
do niniejszej uchwaty wraz z zatacznikami.

SKARBNIK

/-/ Piotr Gadzikowski
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§2

Zobowigzac wszystkie rodzinne ogrody dziatko-
we do sporzadzenia sprawozdan finansowych,
zgodnie z przyjetymi wytycznymi, Zaktadowym
Planem Kont PZD oraz ustawg o rachunkowo-
éci, ktoére stanowia o koniecznosci sporzadzenia
sprawozdan finansowych na dzien konczacy
kazdy rok obrotowy.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia

PREZES

/-/ Eugeniusz Kondracki




Zatqcznik do Uchwaly nr 543/2025
Krajowego Zarzqdu PZD z dnia 20.X1.2025 .

WYTYCZNE NA LATA 2025-2029
W SPRAWIE SPORZADZANIA ROCZNYCH SPRAWOZDAN FINANSOWYCH
RODZINNYCH OGRODOW DZIALKOWYCH

WSTEP

Wszystkie jednostki PZD w tym Rodzinne Ogro-
dy Dziatkowe zobowiagzane sg do sporzadzania
sprawozdan finansowych za dany rok.

Rodzinne Ogrody Dziatkowe zgodnie z zapisami
§ 65 pkt 3 Statutu PZD oraz zgodnie z Zasadami
Rachunkowosci i Zaktadowym Planie Kont PZD.
oraz niniejszymi wytycznymi zobowiazane sg do
sporzadzenia poprawnie i terminowo sprawoz-
dania finansowego za kazdy rok.

Sprawozdania finansowe ROD - winny by¢ spo-
rzgdzone w oparciu o prawidtowo prowadzong
ewidencje ksiegowa na podstawie dokumen-
tow zrodtowych spetniajgcych wymogi zapisa-
ne w ,Systemie Ochrony Danych Finansowych
w Jednostkach PZD” (Uchwata nr 154/2020 KZ
z 8 marca 2020 r.) i Ustawie o Rachunkowosci
oraz zgodnie z niniejszymi Wytycznymi.
Sprawozdania finansowe winny by¢ sporzadzo-
ne w programie DGCS PZD System przez ksiego-
we z Osrodka Finansowo-Ksiegowego dla ROD
w PZD.

Ksiegowe OFK posiadajace odpowiednie przygo-
towanie zawodowe zgodnie z zawartym porozu-
mieniem z Zarzgdem ROD prowadzg petng ewi-
dencje ksiegowa oraz sporzadzaja sprawozdania
finansowe w programie komputerowym DGCS
PZD System obowigzujacym w PZD.

Warunkowo Zarzady ROD, ktére jeszcze do
kornica 2025 r. nie przekazaty prowadzenia ksie-
gowosci do OFK i samodzielnie prowadzg ewi-
dencje ksiegowa w programie DGCS PZD Sys-
tem maja mozliwo$¢ generowania sprawozdan
z tego programu na aktualnie obowigzujgcych
drukach, wchodzac w zakfadke ,sprawozdania
finansowe”.

Wszystkie Zarzady ROD, zobowigzane sg do
sporzadzenia sprawozdania finansowego za
kazdy rok kalendarzowy zgodnie z dostarczo-
nymi Wytycznymi na obowigzujacych drukach
stanowiacych zatacznik do niniejszych Wytycz-
nych.
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WYTYCZNE DO SPORZADZENIA
SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Sprawozdanie finansowe ROD za okres sprawoz-
dawczy sporzadzone zgodnie z § 65 pkt. 3 Statu-
tu PZD skfada sie z:

1/ bilansu

2/ rachunku zyskéw i strat (sprawozdanie dzia-
talnosci statutowej)

sprawozdania z Funduszu Oswiatowego PZD
sprawozdania z Funduszu Rozwoju ROD
informacji dodatkowej

3/
4/
5/

Aby prawidtowo, rzetelnie i terminowo sporza-
dzi¢ sprawozdanie finansowe , nalezy:

w ksiegach rachunkowych na podstawie do-
kumentéw Zrédtowych ujac¢ wszystkie osig-
gniete wptywy i wydatki dotyczace okresu
sprawozdawczego, bez wzgledu na termin
ich zapfaty.

przeanalizowa¢ wszystkie konta analitycz-
ne i syntetyczne, doprowadzi¢ do realnych
sald,

obowiazkowo uzyska¢ potwierdzenia sald
do wszystkich kont rozrachunkowych i spo-
rzadzi¢ szczeg6towy zatacznik do naleznosci
i zobowigzan.

w celu wykazania realnego wyniku nalezy za-
pewni¢ kompletno$¢ dokumentéw oraz pra-
widtowe ujecie przychoddw i kosztéw,

po ujeciu wszystkich wymaganych doku-
mentéw oraz uzgodnieniu sald, nalezy do-
kona¢ na koniec roku zamkniegcia ksiag ra-
chunkowych tj. kont analitycznych, kont
syntetycznych, zestawien obrotéw i sald oraz
dziennikéw na dzien koriczacy rok obrachun-
kowy.

Zgodnie z obowigzujgcym prawem wszystkie
wartosci wykazane w bilansie musza by¢ po-
twierdzone, dlatego tez zgodnie z zasadami za-
wartymi w Zaktadowym Planie Kont PZD wag.
stanu na koniec roku nalezy przeprowadzi¢ in-
wentaryzacje roczng (spis z natury).




Spisem z natury nalezy objac:

—  ¢érodki pieniezne w gotoéwce i czeki,

~  ¢rodki trwate oraz $rodki trwate o niskiej
wartosci poczatkowej (wyposazenie).

—  zapasy materiatéw, towardw,

Jednym ze sposobdéw inwentaryzacji jest we-

ryfikacja, ktéra polega na poréwnaniu stanu

okreslonego skfadnika aktywéw wynikajacego

z ksiag rachunkowych z odpowiednimi doku-

mentami ksiegowymi. Metodg ta inwentaryzuje

sie:

— grunty i srodki trwate, do ktérych dostep jest

znacznie utrudniony,

érodki trwate w budowie,

$rodki pieniezne w drodze.

Przeprowadzenie inwentaryzacji oraz jej wyniki

nalezy odpowiednio udokumentowa¢ na arku-

szach spisowych i uzgodnic z zapisami ksiag ra-

chunkowych, a ujawnione réznice wyjasnic i roz-

liczy¢ w ksiegach danego roku.

Prawidlowo sporzadzone sprawozdanie finan-
sowe nalezy organizacyjnie i dokumentacyjnie
przygotowac do:
badania zgodnie z zapisami § 92 ust. 1 Statu-
tu PZD przez Komisje Rewizyjna ROD
zatwierdzenia zgodnie z § 65 pkt 3 Statutu
PZD przez Walne Zebranie ROD
Przypominamy ze:
— zgodnie z zasadami zawartymi w Zakfado-
wym Planie Kont PZD
— zgodnie z Uchwata nr 154/2020 Krajowego
Zarzadu PZD z 8 czerwca 2020 r. w sprawie
przyjecia Systemu Ochrony Danych Finan-
sowych w Jednostkach PZD
- zgodnie z ustawa o rachunkowosci dokumenty
finansowo —ksiegowe tj. ksiegi rachunkowe, do-
wody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne
i sprawozdania finansowe nalezy zabezpieczyc
przed uszkodzeniem lub zniszczeniem, chronic
przed niedozwolonymi zmianami i nieupowaz-
nionym rozpowszechnianiem.

I. Bilans

W bilansie zgodnie z obowiazujacym drukiem na-
lezy wykaza¢ wartosci poszczeg6lnych aktywow
i pasywéw, wynikajace z ewidencji ksiggowej
i stanéw w zestawieniu obrotéw i sald na ostatni
dzien roku obrachunkowego. Wszystkie wartosci
wykazane po stronie aktywéw i pasywow musza
by¢ potwierdzone spisem z natury lub ,potwier-
dzeniem sald”:
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Po stronie aktywoéw konto 010 nalezy wykazac:
1/ majatek trwaty w wartosci netto pomniejszo-
ny o umorzenie - konto 070.

w wydzielonej pozycji nalezy wykazac:
grunty bedace wiasnoscig PZD w warto-
éci poczatkowej ( warto$¢ poczatkowa
jest to cena nabycia powiekszona o kosz-
ty zwigzane z jego nabyciem). Grunty be-
dace whasnoscia stanowig srodek trwaty
i nie podlegaja amortyzacji/umorzeniu,
prawo uzytkowania wieczystego grun-
tow nabyte odptfatnie na rzecz PZD
w wartoéci netto tj. wartos¢ poczatkowej
— cenie nabycia pomniejszonej o odpisy
umorzeniowe. Okres umorzeniowy po-
winien wynosi¢ dwadziescia lat ( stawka
5% rocznie).

2/

Posiadane przez jednostki PZD prawo nieodptat-
nego uzytkowania wieczystego gruntow, zgod-
nie z Uchwata nr 16/11/2015 KR PZD z 1 pazdzier-
nika 2015 r. w sprawie zasad ewidencji prawa
uzytkowania wieczystego na potrzeby sporza-
dzania sprawozdar finansowych przez jednostki
organizacyjne PZD nalezy wykaza¢ w informadji
dodatkowej poprzez odestanie do ewidencji po-
zabilansowej.

Do kont zespofu 2 ,Naleznosci’; nalezy dofaczy¢
specyfikacje wszystkich analitycznych naleznosci
wraz z data powstania. Kazde saldo powinno by¢
potwierdzone. Nie dopuszcza sig tzw. »milczace-
go akceptu’, dlatego nalezy bezwzglednie w do-
kumentach zachowaé pisemne potwierdzenie
salda z adnotacja tj. ,saldo zgodne’, badzZ ,saldo
niezgodne z powodu..”. Salda niezgodne nalezy
przeanalizowa¢ i doprowadzi¢ do zgodnosci.

Wartosci zapasow towaréw i materiatow wy-
kazane na kontach zespotu 3 wykazane w bi-
lansie winny by¢ potwierdzone w arkuszu spisu
Z natury.

$rodki pieniezne wykazane w aktywach bilansu
muszg by¢ potwierdzone:

gotéwka w kasie - spisem z natury

érodki finansowe w banku - pisemnym po-
twierdzeniem z banku (kopie wyciaggu nalezy
przekaza¢ wraz ze sprawozdaniem do Jed-
nostki Terenowej PZD)

Srodki pieniezne w aktywach bilansu nalezy wy-
kaza¢ z podziatem na:

1. Srodki pienigzne w kasie

2. Biezacy r-k bankowy i lokaty

3. Rachunek Funduszu rozwoju i lokaty




Po stronie pasywow nalezy miedzy innymi wy-

kaza¢:

~ Stan Funduszu statutowego - konto 800,
ktéry jest podstawowym funduszem jed-
nostki, ustanowionym Uchwata nr 3/1i1/2015
Krajowej Rady PZD z 1 pazdziernika 2015
r. z pozniejszymi zmianami (Uchwata nr 3/
VIII/2021 KR PZD z 06.05.2021 r.) w sprawie
szczegbtowych zasad funkcjonowania Fun-
duszu Statutowego- konto 800,

- Fundusz statutowy w srodkach trwatych
- konto 805 jest to réwnowartos$¢ majatku
jednostki ROD PZD sfinansowanego z Fun-
duszu Rozwoju i innych zZrédet okreslonych
w Statucie PZD.

- Fundusz Rozwoju ROD - konto 810/811
funkcjonujacy zgodnie z Uchwata 11/111/2015
z 1 pazdziernika 2015 r. z pdézniejszymi
zmianami (uchwala nr 4/VIl/2021 KR PZD
z 06.05.2021 r.) w sprawie zasad funkcjono-
wania Funduszu Rozwoju ROD w PZD

Stan funduszu wykazany bilansie winien by¢

zgodny ze stanem wykazanym w wydzielonym

sprawozdaniu finansowym z tego funduszu oraz
zgodny ze stanem s$rodkéw finansowych wyka-
zanych w aktywach bilansu.

- Fundusz Oswiatowy - konto 851 funk-
cjonujacy zgodnie z Uchwata nr 6/111/2015
Krajowej Rady PZD z 01.10.2015 r. z pdz-
niejszymi uwagami (uchwata nr 5/V11/2021
KR PZD z 06.05.2021 r.) wykazuje wptywy
i wydatki tego funduszu zgodnie z w/w
Uchwata i zatagczonym drukiem. Stan kon-
cowy Funduszu Oswiatowego wykazany
w pasywach bilansu powinien wykazywac
wartos¢ zgodna ze stanem wykazanym
w sprawozdaniu finansowym z Funduszu
Oswiatowego.

- niepodzielony wynik z lat ubiegtych -
konto 820 (nalezy rozliczy¢ z Funduszem
statutowym)

- wynik finansowy - konto 860 winien by¢
zgodny z wynikiem wykazanym w rachunku
zyskow i strat,

- zobowiazania w pasywach bilansu - winny
by¢ wykazane z podziatem:

1. zobowiazania wobec dostawcéw
2. zobowiazania publicznoprawne w tym(

ZUS, US)

3. Zobowiazania z tyt. wynagrodzen i Sw.
pienieznych

4. Pozostate rozrachunki z prac. | aktywem
PZD

53

5. Zobowigzania wewnatrzorganizacyjne
(z dziatkowcami i jednostkami PZD)

6. Roszczenia sporne

7. Pozostate zobowiazania.
Wykazane zobowigzania w bilansie winny by¢
zgodnie z ewidencja ksiegowg i potwierdzenia-
mi sald.
W prawidtowo sporzadzanym bilansie kwota
aktywow réwna sie kwocie pasywow.

Il. Rachunek zyskéw i strat zgodnie z obo-
wigzujacym drukiem stanowiacym zalacz-
nik do wytycznych)

W rachunku zyskéw i strat nalezy wykazac przy-

chody i koszty dziatalnosci statutowej zgodnie

z obowiazujagcym drukiem. W pozycji sktadka

cztonkowska nalezy wykaza¢ wplywy uzyskane

zgodnie z uchwata KR PZD r. w sprawie wysokosci

sktadki cztonkowskiej w PZD w danym roku.

W pozycji optaty ogrodowe

- nalezy wykaza¢ wptywy uzyskane zgodnie
z Uchwata Walnego Zebrania z przezna-
czeniem na funkcjonowanie ROD zgodnie
z § 159 ust.2 Statutu PZD.

Po stronie kosztéw nalezy wykaza¢ wszystkie po-

niesione koszty zwigzane z prowadzeniem dzia-

talnosci statutowej ogrodu z podziatem na:

- koszty posiedzen statutowych,

- koszty narad, odpraw, kursokonferencji

- koszty dziatania aktywu razem ( w czesci opi-
sowej podac z podziatem na nagrody i $wiad-
czenia)

- koszty konkurséw, wystaw i prop. dziatalno-
$ci PZD

- koszty dziatalnosci socjalnej i oswiatowej

- pozostate koszty statutowe (w czesci opiso-
wej podac czego dotycza)

Koszty administracyjne/ogéine nalezy wykazac

zgodnie z obowigzujagcym drukiem wg. ewiden-

cji ksiegowej na kontach analitycznych do zespo-

tu konta 550.

Przed sporzadzeniem sprawozdania nalezy zwré-

ci¢ szczegblng uwage na wiasciwe, zgodne z Za-

ktadowym Planem Kont PZD zakwalifikowanie

w ewidencji ksiegowej poszczegdlnych zdarzen

gospodarczych co znajdzie swoje odbicie w pra-

widtowo sporzadzonym rachunku zyskéw i strat

ROD.

Ustalajac wynik dziatalnosci statutowej nalezy

uwzgledni¢ wszystkie uzyskane wptywy i wy-

datki.



Nadwyzka lub niedobér (wynik) na dziatal-
nosci statutowej po zatwierdzeniu sprawoz-
dania finansowego nalezy rozliczy¢ z fun-
duszem statutowym zgodnie z ZPK PZD
i Uchwata nr 5/1i1/2015 KR PZD w sprawie
przeznaczenia wyniku finansowego z dziatal-
nosci statutowej w jednostkach organizacyj-
nych PZD.

lll. Sprawozdanie finansowe z Funduszu
Oswiatowego PZD

Sprawozdanie to nalezy sporzadzi¢ zgodnie z za-
taczonym drukiem wykazujac wptywy i wydatki
tego funduszu ujmowane w wydzielonej ewi-
denc;ji ksiegowej zgodnie z Uchwatq 6/111/2015
KR PZD z 1 pazdziernika 2015 r. (z pézniejszy-
mi zmianami) sprawie szczegétowych zasad
funkcjonowania Funduszu Oswiatowego PZD.
Prowadzac ewidencje ksiegowg tego funduszu
nalezy pamieta¢, ze jest to fundusz utworzony
w celu realizacji zadan stowarzyszenia ogrodo-
wego PZD wynikajacych z ustawy o rodzinnych
ogrodach dziatkowych, polegajacych na propa-
gowaniu o$wiaty i wiedzy ogrodniczej na rzecz
dziatkowcow.

Po stronie wptywéw funduszu miedzy innymi
nalezy wykaza¢ 20% uzyskanych srodkéw z ty-
tutu podwyzszonej optaty ogrodowej pozosta-
jacych do dyspozycji ROD zgodnie z Uchwalg
nr 7/111/2015 r. z 1 pazdziernika 2015 r.KR PZD
w sprawie podziatu podwyzszonej optaty
ogrodowej uiszczanej w roku nabycia praw do
dziatki.

Po stronie wptywow nalezy réwniez wykazac od-
setki bankowe wyliczone procentowym udzia-
tem od posiadanych srodkéw w banku.

Po stronie kosztow nalezy wykaza¢ wszystkie
wydatki zwigzane z wdrazaniem wiedzy ogrod-
niczej a w tym poprzez dostarczanie literatury
fachowej, prowadzenie szkolen ogrodniczych,
konkurséw z wiedzy ogrodniczej Stan Funduszu
Oéwiatowego na koniec roku winien by¢ zgodny
ze stanem Funduszu O$wiatowego wykazanym
w pasywach bilansu.

IV. Sprawozdanie finansowe z Funduszu
Rozwoju ROD

Sprawozdanie to nalezy sporzadzi¢ na podsta-
wie wydzielonej ewidencji ksiegowej prowa-
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dzonej zgodnie z Zaktadowym Planem Kont
PZD. W sprawozdaniu nalezy wykaza¢ wptywy
i wydatki wedtug zatgczonego druku. Gospo-
darka $rodkami Funduszu Rozwoju ROD winna
by¢ zgodna z Uchwala nr 11/111/2015 r. KR PZD
zdnia z 1 pazdziernika 2015 r. (z p6Zniejszymi
zmianami) w sprawie zasad funkcjonowania
Funduszu Rozwoju ROD w PZD.

Po stronie wptywow miedzy innymi nalezy wyka-

zac:

Wplywy z zewnatrz :

$rodki z Funduszy Europejskich

- $rodki z Funduszy Krajowych

- inne wpltywy ( np. dotacje z budzetu tereno-
wego, $rodki od cztonkéw wspierajacych)

Wplywy z wptat od uzytkownikow dziatek:

podwyzszona optata ogrodowa

optata ogrodowa

- inne wplywy

Wptywy z wykorzystania majatku PZD

Dotacje z jednostki nadrzednej

Odsetki bankowe

Wykorzystanie $rodkéw z Funduszu Rozwoju

w tej czesci sprawozdania nalezy wykazac wydat-

ki z podziatem na:

- budowe nowej infrastruktury ROD

- remonty i modernizacje urzadzen w ROD

nabywanie praw do gruntéw pod ROD

— inne wydatki (w cze$ci opisowej podac tytuty
innych wydatkow)

Stan Funduszu Rozwoju na koniec roku powinien

by¢ zgodny z saldem konta 810/811 wykazanym

w pasywach bilansu.

Do kazdego sprawozdania finansowego ROD wy-

magana jest informacja dodatkowa sporzadzona

przez Zarzad ROD na zatgczonym druku.

Sprawozdania finansowe nalezy sporzadzic

w dwoch wersjach tj. rok do roku oraz wyko-

nanie do zatwierdzonego preliminarza finan-

sowego.

Kompletne sprawozdanie finansowe nalezy od-
powiednio przygotowac i przedstawi¢ do zba-
dania i zaopiniowania przez Komisje Rewizyjne
ROD. Kazde sprawozdanie finansowe zgodnie
z § 93 ust. 1 statutu PZD musi by¢ zbadane przez
Komisje Rewizyjng ROD, podpisane przez osobe
sporzadzajaca, Prezesa oraz cztonkéw Zarzadu
ROD i zgodnie z § 65 pkt 3 statutu PZD zatwier-
dzone na wniosek Komisji Rewizyjnej ROD przez
Walne Zebranie ROD. ROD




sprawozdania winny by¢ rowniez wylozone do
wgladu cztonkom PZD (przed walnym zebraniem
ROD) - § 61 ust. 2 Statutu PZD, a nastepnie przed-
stawione do zatwierdzenia na walnym zebraniu
ROD (§ 65 ust. 3 Statutu PZD).

Kompletne sprawozdanie finansowe ROD za
dany rok wraz z uchwala Zarzadu ROD przyj-
mujacq ww. sprawozdanie oraz z protokotem
Komisji Rewizyjnej ROD z jego badania, na-
lezy przesta¢ do wlasciwej Jednostki Tereno-
wej (Okregu PZD) w celu weryfikacji i ujecia
w zbiorczym zestawieniu. Termin przekazania
ww. dokumentéw do Okregu ustala poszcze-
golne Jednostki Terenowe PZD. Kazde spra-
wozdanie finansowe ROD jest czescig skta-
dowa sprawozdania Zwiazku, ktére zgodnie
z obowigzujacym prawem musi by¢ zatwier-
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dzone przez Krajowa Rade PZD i przestane do
Szefa Kas.

Uchwaty przywotane w niniejszych Wytycznych
zostaly opublikowane w Zbiorze Przepisow
Zwiqzkowych PZD.

Zatqczniki - druki do:
1/ bilansu
2/ rachunku zyskow i strat
3/ sprawozdania finansowego z Funduszu
Oswiatowego PZD
sprawozdania finansowego z Funduszu Roz-
woju ROD
informacji dodatkowej ROD
Krajowy Zarzqd PZD

4/

5/

Warszawa, dnia 20 listopada 2025 r.



